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OceimHs npoepama (cneyianizayis):
IHpopmauiitHa, 6ibnioTeuHa Ta apxiBHa cnpasa
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CneyianbHicme:

IHbopmauinHa, 6ibnioTeyHa Ta apxiBHa crnpasa
(kop, 029)

lany3b 3HaHb:

KynbTypa i Mmncteutso
(ko 02)

Mepenik gucumnnix
ANA BCTYNY HAa HABYaHHA 3a OCBITHbOIO NPOrpPamolo NiAroToBKU MaricTp

e [linoBa KOMyHiKauin

e linoBopcTBo

e [10KyMeHTO3HaBCTBO

¢ I[HTepHeT-TexHonorii Ta pecypcu

e MpuKknagHi Komn'toTepHi TexHonorii
e Cuctemu ynpasniHHa 6a3amu gaHux



Avcumnnina: linoBa KOMyHiKauin
Po3ain 1. OpraHi3auif Ta gianbHICTb OpPraHis AeprKaBHOi BNaau B YKpaiHi
§ 1. Cuctema opraHiB AepaBHOi BNaan B YKpaiHi
§ 2. OyHKLUii, KomneTeHLis Ta popMu AiANbHOCTI OpraHiB AepKaBHOT BAaau
§ 3. IHbopmauiiHO-gOKYMeHTaLiMHe 3abe3neYeHHA OpraHiB Aep:KaBHOI BAaam
Po3ain 2. KopnopatusHa ginosa KOMyHiKau,in
§ 1. BHyTpilWHbO-KOPNOPATUBHI KOMYHiKau,ii: cyTb, QYHKLIT Ta 3aBAaHHA
§ 2. 3acobu dopmyBaHHA Ta PO3BUTKY KOPNOPATUBHOI KyNbTypU
§ 3. KopnopaTtusHuit ctunb
Po3ain 3. OpraHisauia Ta npoBeaeHHA iHaUBiAyanbHUX Gopm [iNoBoi KOMYHiKauii
§ 1. finosa beciga
§ 2. finoBa KomyHiKauia no TenepoHy
§ 3. OcobamMBOCTI AiNOBOT KOMYHiKaLii MeHeaXepa i nigepa
Po3pin 4. OpraHisauia Ta npoBeAeHHA KONEKTUBHUX pOpMm AiNoBOT KOMYHiKauii
§ 1. BHYTpilWWHbO-0OpraHi3auiinHi KomyHiKauiji: 3acigaHHA, Hapaaa, npunomm
§ 2. [poBeaeHHA AiNoBUX NEPEroBopis
§ 3. OpraHisauisa Ta npoBeaeHHA Npe3eHTau,ii.
§ 4. JoKymeHTaLiNHWI CynpoBif NpOBeAEHHA KONEKTUBHUX LiNOBUX 3aX04iB
Po3pin 5. PeknamHa KomyHiKauia
§ 1. MapKeTUHroBi KOMYHiKaLii
§ 2. PeknlaMHo-iHpopmaLifHi NOBIAOMIEHHSA | TEKCTU
Nitepatypa
1. Xumuug H.O. Indopmauiiina AisiIbHICTS B OpraHax JAep)KaBHOI BIAAM Ta YNpaBlliHHI: HaB4y. HOCIOHUK /
H.O. Xumuns. — JIsBiB: Bumasuuntso JIpBiBcbKOi nmojitexnaiku, 2014. — 160 c.
2. Xumuirg H.O., Mopymko O.0. [linosa xomyHikaris :HaBd. mocionuk / H.O. Xumui, O.0. Mopyiko. —
JIpBiB: Bua-Bo JIpBiBchbKOI momiTexHiku, 2016. — 208 c.
3. Mopyuiko O.0., Xumuig H.O. 'ymanizamis inopmaniinoro ooMiHy :Hapd. nocioHuk / O.0. Mopyiiko,
H.O. Xumung. — JIsBiB: «Tpiama muroc», 2017. - 172 c.
4. Mopymiko O. O. MeHeKMEHT 1 J1iIepcTBO: HaBdainbHmid mocionuk/ O. O. Mopymiko, A. JI. Bucoupkwuii, A.
4. 3enincekuii. — JIpBiB: BumaBaumreo «Tpiaga [Tmrocy, 2018.
5. Hoxpina JI.A., Kpagerrs O.M. EdekTrBHI KOMYyHIKaIli :HaBYaAIhHUN IMMOCIOHUK JJIS CTYICHTIB BHIIHAX
HaByanbHuX 3axnafnis / JILA. Hoxpina, O.M. Kpageiis. — Xapkis: XHAMI', 2012.

Avcuunnina: linosoacteo
Po3gin 1. linoBoAacTBO AK AIANbHICTb 3 NTUTAHb A4OKYMEHTYBAHHA Ta OpraHisauii pob6oTtu 3
DOKYMeHTamMM B npoueci ynpasaiHCbKOI AiAnbHOCTI
§ 1. OinoBoactBo — GYHKLiA yNnpaBAiHCbKOT AiANbHOCTI
§ 2. EgMHa geprkaBHa cMCTEMa AiN0OBOACTBA
§ 3. OpraHisauia npaLi A4iN0BOAHOI CyK6M

Po3ain 2. JOKyMmeHTYBaHHA YyNPaBAiHCbKOI AiANbHOCTI
§ 1. JoKymeHToOobir fiK pyx NOTOKIB yNpaBAiHCbKOT AOKYMeEHTaL,ii
§ 2. Bumoru o 3micTy Ta po3TallyBaHHSA PEKBI3UTIB OKYMEHTIB
§ 3. OdbopmneHHs bnaHKiB OKYMEHTIB
§ 4. OpraHi3auia KOHTPO/I0 32 BUKOHAHHAM AOKYMEHTIB

Po3pin 3. CknapaHHA HOMeHKnaTyp i popmyBaHHA cnpas
§ 1. HomeHKnaTypa cnpas CTPYKTYPHOro MNiapo3ainy Ta 3se4eHOI HOMEHKNATYpPU CNpas YCTaHOBU
§ 2. PopmyBaHHA Ta 0PpopMAEHHA cnpaB
§ 3. MiarotyBaHHA cnpas A0 36epiraHHA B apXi..
§ 4. OcobnmBOCTI pO6OTM 3 AOKYMEHTAaMMU, WO MICTATb KOHiaeHUiNHY iHbopmaLito
Nitepatypa
1. Komosa M. B. [linoBoxctro : HaBy. moci0. / M. B. Komoga. — JIsBiB : Tpiana mroc, 2009. — 214 c.
2. Komora M. B. CknananHs IinoBHX JTOKYMEHTIB : HaBd. noci0. / M. B. Komoga. — JIsBiB : Tpiaga miroc,



2007. - 256 c.

Avcuunnina: [lOKyMeHTO3HaBCTBO

Po3ain 1. JOKyMeHT K cuctema
§ 1. BnactmBocTi, 03HaKM1, GyHKL,ii 4OKYMEHTa
§ 2. IHpopMaLiiHMIN CKNAgHUK OOKYMEHTA
§ 3. MarepianbHnit ($isuHMIN) CKNAAHUK OOKYMEHTA
§ 4. CTpyKTypa AOKYMEHTa
Po3pgin 2. CouianbHa 4OKYMEHTHO-KOMYHiKaLiHa cuctema
§ 1. lokymeHTHa KOMyHiKaLiA
§ 2. JoKymeHTHi doHAN, MacKBM, pecypcu
Po3ain 3. Knacuoikauia gokymeHTiB
§ 1. Bugm ooKyMeHTiB
§ 2. Tunn foKymeHTiB (0QiLiiHMIA, HAYKOBWI, HABYAIbHWUIA, HAYKOBO-MONYAAPHWUI, BUPOOHUYMIA,
[0BiAKOBUI, iIHPOPMALLIMHMIA, PEKNAMHUIA, NiTepaTyPHO-XYA0XKHIN, Ana A03BiNNA)
Po3gin 4. Oco6aunBoCTi OKpeMux BUAIB i TUMIB AOKYMEHTIB
§ 1. MaseTa
§ 2. KypHan. NpoaoB:KyBaHWi 36ipHUK. BloneteHb
§ 3. HopmaTnBHUIN AOKYMEHT i3 CTaHAapTM3aL,ii
§ 4. finoBuiA LOKYMEHT
Nitepatypa
1. KomoBa M.B. [lokymeHnTo3HaBCTBO :HaBd. noci6. / Ham. yH-T «JIbBiB. momitexnika». — JIbBiB : Tpiaga miroc,
2007. -294 c.
2. Kynemos C.I'. 3aranpHe JOKYMEHTO3HABCTBO :HaB4. noci0. / Ykpaepxkapxis; YHIIAC/. Kuis : Bua. nim
«KueBo Morwmss. akag.», 2012. — 123 c.
3. Kymnapenko H.M. CrienianbHe JOKYMEHTO3HABCTBO :HaBY. IMOCIO. JUIs MUCTAHIl. HaB4aHHA. KuiB : YH-T
«Ykpainay, 2010. — 280 c.
4. Kymnapenko H.H. /fokymenToBenenue : yuel. s CTyI. By30B KyJIbTyphl. — Kues :3HanHs, 2008. — 459 c.
5. llIseroBa-Bonka I'.M. JlokymeHTO3HaBCTBO :HaB4. 1oci6. — Kuis :3nanns, 2007. — 398 c.

6. llIserioBa-Boaka .M. JIOKyMEHTO3HABCTBO: CJIOB.-JIOBiJl. TEPMIiHIB 1 TIOHATH :HaB4. T0ci0. KuiB :3HaHHs,
2011.-319c.

Avcuunnina: IHTepHeT-TexHonorii Ta pecypcu
Po3gin 1. TexHonorii 06po6Kku iHpopmauiii

§ 1. NMoHaTTA IHTepHeT Ta Moro cknagosi

§ 2. Beb-ornagadi Ta ix HanawTyBaHHA

§ 3. Nowyk iHpopmaLuii B IHTepHeTi

§ 4. 36eperkeHHA AaHNX Beb-CTOPIHOK

Po3ain 2. 06miH Ta 06pobKa iHpopmauiiHKX pecypciB

§ 1. Cepsics 06MiHy iHbOpMaLieto

§ 2. OcHOBM POBOTH 3 €NEKTPOHHOO NOLITO

§ 3. CuHxpoHi3auin iHpopmauii

§ 4. BAKOPUCTaHHA XMapHUX TEXHOJIOTIN

Nitepatypa

1. OcnoBu InTepHeT-TexHOMOTIH :HaBy. mociO. / mix pen. O. B. Kapmyxina. X. :Kommnanis CMIT, 2010. 394 c.
2. KoM’ toTepHi Mepexi: [HaBuanbHui mocioHuK] / A. I'. Mukutumus, M. M. Muthuk, I1. 1. Cryxik, B. B.
ITaciunuk. — JIsBiB: «Marnomis 2006», 2013. — 256 c.
3. bypos €. B. Komm'totepHi mepexi: nmiapyunuk / €. B. BypoB. — JIbBiB: «Marnomis 2006», 2010. — 262 c.
4. Aunpyxie A. 1. Enextponni mociyru B 0i0iioTeuHid crpaei :HaBdu. mociOuuk / A. 1. Aumpyxis, P. O.
lNomomyk, M. b. Coxkin. — JIsBiB: BumaBauntBo JIbBiBCbKOI momiTexHikd, 2016. —136 c.
5. Indopmamiitauii npoctip Ykpainu: CIOBHHUK-IOBITHUK 3aKOHOJIABYMX TEPMIHIB: JOBiJIKOBO-HABYAIHLHE
BupaHHs / aBrop-ykiagad f. O. Yenmypenko. — HamionaneHuii meparoriunuii yHiBepcureT imeni M. II.
Hparomanoga. K. :Ocita Ykpainu, 2008. — 544 c.
6. OcHoBH iH(pOpMaLIHHUX TEXHOJNOTIH i cuctem [Tekct] :HaBu. moci6. / B. A. TTapmumt, JI. K. ['minenko; Har.



yH-T «JIpBiB. momTexHikay. — JI. : Bun-Bo JIbBiB. nmomitexniku, 2013. — 499 c.

Oucuunnina: NMpuknagHi Komn'toTepHi TexHonorii
Po3gin 1. OcHoBu iHpoOpMaLiNHUX TEXHONOTIN
§ 1. IHpopmaLis. NepcoHanbHUN KomN'tOTEP
§ 2. Mepexi Ta IHTepHeT
§ 3. OnepauiliHi cuctemm
§ 4. 3HAaMOMCTBO 3 Bi/IbHUM NPOrPamMHMUM 3abe3neyeHHAM
Po3pgin 2. 06po6Ka iHpopmauiitHKX pecypcis
§ 1. ApxiBay,isi Ta 3aXUCT AaHUX
§ 2. Obpobka TekcToBOI iHbOpMaL,i
§ 3. 06pobKa TabANYHUX AaHUX
§ 4. 3acobu NnogaHHA AaHUX Ta 3HAHb
Nitepatypa
1. bacrok T.M. OcnoBu iHdopmariiiaux texromoriidi / T.M. bactok, H.O. Jlymancekuii, O.B. Ilaciuauk.

JIeBiB: Howii cBiT-2000, 2010. — 390 c.
2. Mopse H.B. OcnoBu indopmaniino-koMmyHikauidaux TexHonoriid. K.: Bugasanua rpyna BHV, 2006. —

298 c.
3. Xoma B.B. OcnoBu 3060py, mepemadi ta oOpoOnenns iHdopmamii. JIeBiB: Bum-Bo HY «JIbpBiBChKa

noaitexuikay, 2007. — 312 c.

Oucuunnida: Cuctemm ynpasniHHA 6a3amu gaHux
Po3ain 1. OcHoBM KOMN’IOTEPHOro onpayoBaHHA AAHUX
§ 1. IHbopmaluia i gaHi
§ 2. ApxiTeKkTypa 6a3u gaHux
§ 3. Mogaenb “cyTHicTb-3B"A30K”
Po3pgin 2. OcHoBM penauinHux 6a3 gaHux
§ 1. Mogeni 6a3 aaHux
§ 2. [poeKTyBaHHA MoAeNi AaHUX
§ 3. Cuctemu ynpasaiHHA 6azamm AaHUx
Po3pgin 3. 06’ekTn 6a3 gaHux
§ 1. Tunu 3anuTie. CTBOPEHHA 3anuTiB
§ 2. MpepacTaBieHHs AaHKX Yepes popmu
§ 3. 3BiTM Ta giarpamu
Nitepatypa
1. Bactok T.M. OcHoBu iHdpopmariitaux texnonorid / T.M. Bacrwok, H.O. Jlymancekuii, O.B. Tlaciunuk.

JIeBiB: Hoswuii c¢BiT-2000, 2010. — 390 c.
2. XKexuwu ILI. YacoBi 06a3m nmanux: moxmeni Ta meroau peamizamii. JIpBiB: Bua-Bo HY «JIbBiBChKa

noaitexuikay, 2007. — 260 c.
3. Ilaxoceka H.b., Ilaciunmk B.B. CxoBuma Ta mnpoctopu nanux. JIpBiB: BuA-Bo HY «JIpBiBCBKa

noJitexHikay, 2009. — 244 c.



