[HCTUTYT ryMmaHITapHUX Ta COLIANbHUX HAYK

Cneyianizayia:
IHpopmauiitHa, 6ibnioTeuHa Ta apxiBHa cnpasa
(kog 029/0902)

CneyianbHicme:
IHbopmauinHa, 6ibnioTeyHa Ta apxiBHa cnpasa
(kog 029)

lany3b 3HAHL:
KynbTypa i mmucteutso
(kog 02)

Mepenik gucumnnix
ANA BCTYNY HAa HaBYaHHA 3a OCBITHLOIO NPOrpamoto NiAroToBKU maricTp

e [linoBa KOMyHiKauin

e [linoBoAcTBO

¢ [1OKYyMeHTO3HaBCTBO

¢ I[HTepHeT-TexHoNOorii Ta pecypcm

e MpuKnagHi Komn'toTepHi TexHoorii
e Cucrtemu ynpasniHHa 6azamm gaHux



Avcumnnina: linoBa KOMyHiKauin
Po3gin 1. OpraHi3auin Ta giaAbHICTb opraHis geprKaBHOi Bnagu B YKpaiHi
§ 1. Cuctema opraHiB Aepr*KaBHOI BlaaM B YKpaiHi
§ 2. OyHKLUii, KomneTeHLia Ta popMu AiANbHOCTI OpraHiB AepXKaBHOI BAaan
§ 3. IHpopMmaLitHO-gOKyMeHTaLiiHe 3abe3nedYeHHA opraHiB AepaBHOI Bnaan
Po3gin 2. KopnopatBHa AinoBa KOMyHiKau,is
§ 1. BHyTpilWWHbO-KOPNOPATMBHI KOMYHiKau,ii: cyTb, GYHKLIi Ta 3aBAAHHA
§ 2. 3acobu dopmyBaHHA Ta PO3BUTKY KOPMOPATUBHOI KyAbTypH
§ 3. KopnopatusHuit ctunb
Po3gin 3. OpraHisauin Ta npoBegeHHA iHAMBIAYaNbHUX GOPM AiN0BOI KOMYHiKaL,ii
§ 1. fino.a beciga
§ 2. [linoBa KomyHiKaujia no TenepoHy
§ 3. OcobnunBocTi AinoBOT KOMyHiKaLii meHeaXepa i nigepa
Po3gin 4. OpraHi3sauifa Ta npoBeAeHHA KONEKTUBHUX POpM BinoBoi KoMyHiKauii
§ 1. BHYTpilWHbO-0praHi3auiinHi KOMyHiKaLii: 3acigaHHA, Hapaga, Nnpunomm
§ 2. MNpoBeaeHHs AinoBuX NeperoBopis
§ 3. OpraHiszauia Ta npoBeAeHHs Npe3eHTaLil.
§ 4. [JoKymeHTaLiNHWI cynpoBif NpOoBeAEHHA KONEKTUBHUX [iNOBUX 3aX04iB
Po3gain 5. PeknamHa KomyHiKauin
§ 1. MapKeTUHIoBi KOMyHiKaLii
§ 2. PeknamMHo-iHpopmaLifHi NOBIAOMNEHHSA | TEKCTU
Nitepatypa
1. Xumunsg H.O. Tadopmaniiina AisuIbHICTS B OpraHax Jep)KaBHOI BIAJM Ta YIPaBIiHHS: HaBd. MOCIOHUK /
H.O. Xumung. — JIsBis: Bugasuunrso JIsBiBceKOI momiTexuiku, 2014, — 160 c.
2. Xumuns H.O., Mopymko O.O. inoBa komyHikamis :HaBd. nmocioHuk / H.O. Xumung, O.0. Mopymko. —
JIeBiB: Bua-so JIpBiBChKOT momitexniku, 2016. — 208 c.
3. Mopyuko O.0., Xumuug H.O. I'ymanizauis indopmauiiinoro ooMiny :Hasu. mocionuk / O.0. Mopymuiko,
H.O. Xumuns. — JIbBiB: «Tpiaga mmrocy, 2017.— 172 c.
4. Mopyko O. O. MeHepKkMeHT 1 JliepcTBo: Hapuanbuuii mocionuk/ O. O. Mopymiko, A. JI. Bucoupkuit, A.
4. 3enincekuii. — JIpBiB: Bugasaunreo «Tpiaga [lmocy, 2018.
5. Hoxpina JLA., KpaBenp O.M. EdexTuBHI KOMyHIKaIlii :HaBYaJIIbHUH IMOCIOHWK AJI CTYAEHTIB BHUIIUX
HaByasbHuX 3aKinaiis / JILA. Hoxpina, O.M. Kpageis. — Xapkis: XHAMI', 2012.

Avcumunnina: AlinoBoAacTso
Po3ain 1. inoBoACTBO AK AiANbHICTb 3 NUTaHb AOKYMEHTYBaHHA Ta opraHisauii pobotu 3
DOKYMeHTamMmM B npoueci ynpaBaiHCbKOI AifANbHOCTI
§ 1. OinoBoactBo — GYHKLiA yNnpaBAiHCbKOT AiANbHOCTI
§ 2. EgMHa geprkaBHa cMCTEMa AiN0OBOACTBA
§ 3. OpraHisaujia npaui 4iN0BOAHOI Cy»KbM

Po3gain 2. lokymeHTyBaHHA YNPaBAiHCbKOI AIANbHOCTI
§ 1. JoKymeHToOobir fiK pyx NOTOKIB yNpaBAiHCbKOT OKyMeHTaLi
§ 2. Bumoru o 3micTy Ta po3TallyBaHHSA PEKBI3UTIB LOKYMEHTIB
§ 3. OdbopmneHHs bnaHKiB OKYMEHTIB
§ 4. OpraHi3aLif KOHTPOIO 32 BUKOHAHHAM AOKYMEHTIB

Po3gin 3. CKnagaHHA HOMEHKANATyp i popmyBaHHA cnpas
§ 1. HomeHKnaTypa cnpas CTPYKTYPHOrO MiApo34iny Ta 38e4eH0i HOMEHKNATYpPU CNpaB YyCTaHOBM
§ 2. dopmyBaHHsA Ta 0GOPMNEHHSA Cnpas
§ 3. NiaroTyBaHHA cnpas 4o 36epiraHHA B apxiB.
§ 4. OcobnmBOCTI PpO6OTM 3 AOKYMEHTaMMU, LLO MICTATb KOHOiAEeHUiNHY iHbopmauito
Nitepatypa
1. Komosa M. B. [linosoxctro : HaBy. moci6. / M. B. Komoga. — JIbBiB : Tpiaga mttoc, 2009. — 214 c.
2. Komora M. B. CknananHs IiOBHX JTOKYMEHTIB : HaBd. noci0. / M. B. Komoga. — JIsBiB : Tpiaga miroc,



2007. - 256 c.

AvcuunniHa: [JOKyMeHTO3HaBCTBO

Po3gin 1. JOKymeHT sK cuctema
§ 1. BnactmBocTi, 03HaKK, PyHKLiT AOKYMEHTa
§ 2. IHbopMaLiNHUI CKNAAHUK AOKYMEHTA
§ 3. MaTepianbHuit (i3MUHNI) CKNAgHUK SOKYMEHTa
§ 4. CTpyKTypa LOKYMeHTa

Po3gin 2. CouianbHa JOKYMEHTHO-KOMYHiKaLiHa cuctema
§ 1. lokymeHTHa KOMyHiKaLisa
§ 2. JoKymeHTHi doHAN, MacKBM, pecypcu
Po3gin 3. Knacudikauia gokymeHris
§ 1. Buam nOKyMeHTIB
§ 2. Tunn pokymeHTiB (0diLiiHMIA, HAYKOBWI, HABYA/IbHWUIA, HAYKOBO-MOMNYASPHUIA, BUPOOHNYMIA,
[0BiAKOBUIA, iIHGOPMALLIMHWI, peKNaMHUIM, NiTepaTypHO-XYA0XKHil, Ana A03BinNs)
Po3ain 4. Oco6anBOCTi OKpeMux BUAIB i TUNIB AOKYMEHTIB
§ 1. laseTa
§ 2. KypHan. NpoaoskyBaHuit 36ipHUK. BroneTeHb
§ 3. HopmaTnBHMIN AOKYMEHT i3 CTaHAapTM3aL,i
§ 4. flinoBniA LOKYMEHT
Nitepartypa
1. KomoBa M.B. JlokymeHTO3HABCTBO :HaBY. oci0. / Har. yH-T «JIbBiB. momitexnika». — JIpBiB : Tpiama mmoc,
2007. -29%4 c.
2. Kynemos C.I'. 3arajgpHe JOKYMEHTO3HABCTBO :HaB4. 1oci0. / Ykpaepxkapxis;, YHIIACH. Kuis : Bun. aim
«KuneBo Morumsn. akam.», 2012. — 123 c.
3. Kymnapenko H.M. CrernianbHe JOKYMEHTO3HABCTBO :HABY. MOCIO. /Ui TUCTaHI. HaB4YaHHA. KuiB : YH-T
«Yxpainay, 2010. — 280 c.
4. Kymnapenko H.H. JlokymenToBeaeHue : yued. )i CTYA. By30B KyabTypbl. — Kues :3nanns, 2008, — 459 c.
5. lIBenoBa-Bonka ['.M. JlokymeHTO3HABCTBO :HaB4. oci0. — Kuis :3nanns, 2007. — 398 c.
6. llIBenoBa-Boaka .M. JIokyMEeHTO3HABCTBO: CIIOB.-JIOBiJl. TEPMIiHIB i MOHATH :HaB4. Noci0. KuiB :3HaHHS,
2011.-319c.

Avcuunnina: IHTepHeT-TeXHONOTII Ta pecypcu
Po3pin 1. TexHonorii 06po6bku iHpopmauii

§ 1. MoHATTA IHTepHEeT Ta Moro cknagos.i

§ 2. Beb6-ornsaauyi Ta ix HanawWTyBaHHSA

§ 3. Nowyk iHpopmaLii B IHTepHeTi

§ 4. 36eperKeHHA AaHNX BE6-CTOPIHOK

Po3gin 2. O6miH Ta 06pobKa iHpopmauiliHuX pecypcis

§ 1. Cepsicu 06miHy iHbOpmaLLieto

§ 2. OcHoBM po60TH 3 €N1EKTPOHHOO MNOLITOD

§ 3. CuHxpoHi3auis iHbopmaLuii

§ 4. BAKOPUCTaHHA XMapHWUX TEXHOJIOTIN

Nitepatypa

1. OcHoBu IHTepHET-TEXHOMNOTIH :HaBY. mocib. / mix pexa. O. B. Kapnyxina. X. :Komnanist CMIT, 2010. 394 c.
2. Kommr’totepHi Mepexi: [HaBuanbHui 1ociOHuK] / A. I'. Mukutumma, M. M. Muthuk, I1. /1. Ctyxnsk, B. B.
IMaciunuk. — JIbBiB: «Maruomis 2006», 2013. — 256 c.
3. bypos €. B. Komm'torepHi mepexi: niapyunuk / €. B. Bypos. — JIbBiB: «MarHomis 2006», 2010. — 262 c.
4. AunpyxiB A. 1. Enexkrponni mocnyru B 0i0mioTeunii cnpasi :HaBu. mociOHuk / A. 1. Anapyxis, P. O.
Tlonomryk, M. b. Coxkin. — JIeBiB: Bugasaunreo JIbBiBchbKOi momiTexHiku, 2016. —136 c.
5. Tadopmariitauit npoctip Ykpaiawm: CIOBHHK-IOBIIHUK 3aKOHOMABYMX TEPMIHIB: JOBiIKOBO-HAaBUAIHHE
BugaHHs / aBrop-ykiagad . O. Uenypenko. — HarioHanapHul megaroriyauii yHiBepcuter imeni M. II.
Hparomanosa. K. :Ocsita Ykpainu, 2008. — 544 c.
6. OcHoBH iH(poOpMaLIHHUX TeXHONOTIH 1 cucteM [Tekcr] :HaB4. moci0. / B. A. Iasaum, JI. K. I'inenko; Harr.



yH-T «JIpBiB. momTexHikay. — JI. : Bua-Bo JIbBiB. momitexniku, 2013. — 499 c.

Dvcumnnina: NMpuknagHi Komn'toTepHi TexHonorii

Po3gin 1. OcHoBu iHpOpMaLiiHUX TeXHONOTil
§ 1. IHpopmaLis. NepcoHanbHUN KomN'tOTEP
§ 2. Mepexi Ta IHTepHeT
§ 3. OnepauiiHi cuctemm
§ 4. 3HAMOMCTBO 3 Bi/IbHUM NPOrPaMHUM 3abe3MneyeHHAM
Po3ain 2. 06po6Ka iHpopmauitHuX pecypcis
§ 1. ApxiBau,isi Ta 3aXUCT AaHUX
§ 2. O6bpobka TekcToBOT iIHbDOpPMaUi
§ 3. O6pobKa TabANYHUX AaHUX
§ 4. 3acobun nogaHHA AaHUX Ta 3HaHb
Nitepartypa
1. bactok T.M. OcHoBu indopmamiitaux Texnomorid / T.M. bacrok, H.O. Jlymancekuii, O.B. Ilaciunuk.

JIpBiB: HoBwnii ¢cBiT-2000, 2010. — 390 c.
2. Mopse H.B. OcnoBu indopmamniiino-koMyHikaniiaux Texnonoriid. K.: Bugasanua rpyna BHV, 2006. —

298 c.
3. Xoma B.B. OcnoBu 300py, mepemadi Tta oOpoOmenHs iHpopmarii. JIsBiB: Bum-Bo HY «JIbBiBChKa

nomitexHika», 2007. — 312 c.

ﬂ,MCLI,MﬂﬂiHa: Cucremu ynpaBl]iHHﬂ 6asamu AadHUX
Po3gin 1. OcHOBM KOMN’IOTEPHOrO ONpPaLOBaHHA A4aHUX
§ 1. IHbopmauia i gaHi
§ 2. ApxiTeKkTypa 6a3u gaHux
§ 3. Mogenb “cyTHicTb-38’A30K”
Po3gin 2. OcHoBM penauiitHMx 6a3 gaHux
§ 1. Mopeni 6a3 gaHux
§ 2. [poeKTyBaHHA MoAeNi AaHUX
§ 3. Cuctemu ynpasiHHA B6azamu gaHnx
Po3gin 3. 06’ektn 6a3 paHux
§ 1. Tunu 3anutie. CTBOPEHHA 3anuTiB
§ 2. MNpepacTaBneHHA faHUX yepe3 Gopmu
§ 3. 3siTM Ta giarpamm
Nitepatypa
1. Baciox T.M. OcHoBu indopmamniitaux texuonorid / T.M. Bactok, H.O. Jlymancekuii, O.B. IlaciuHuk.

JIpBiB: Hoswuii ¢cBiT-2000, 2010. — 390 c.
2. XKexuwnu II.I. Yacori 0a3m nmanux: Moxaeni Ta Meromu peanizamii. JIbBiB: Bua-Bo HY «JIbBiBChKa

nomitexHikay, 2007. — 260 c.
3. Illaxoeceka H.b., Ilaciunuk B.B. Cxosuma Ta mpoctopu manux. JIeBiB: BuA-Bo HY «JIbBiBChKa

noaitexHikay, 2009. — 244 c.



